
വസത്ുനികുതി കംമ്പ്യൂട്ടര്‍വല്‍ക്കരണം – പപ്രധാന നിര്‍ദദ്ദേശങ്ങള

കകേരളത്തിലലെ ഗഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകേളില്‍ വസ്തുനികേുതി  കേമ്പ്യൂട്ടര്‍വല്‍

ക്കരണ  ഗപവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ പൂര്‍ത്തീകേരിച്ച്  സാംഖ്യ കസാഫ്റ്റ്  ലവയറുമായി  

സംകയാജിപ്പിക്കുന്നതിനുള്ള ഗപവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ അതികവഗ്രം  പൂര്‍

ത്തീകേരികക്കണ്ടതുണ്്ട.  എന്നാല്‍ ഗഗ്രാമപഞ്ചായത്തുകേള്‍ ലചെകയ്യേണ്ട വിവിധ  ഗപവര്‍

ത്തനങ്ങള്‍ പൂര്‍ത്തീകേരിക്കാത്തതിനാലെും  സാകങ്കേതികേമായ  ഗപശ്നങ്ങളാലെും  

സഞ്ചയ പൂര്‍ത്തിയാക്കാന്‍ നാളിതുവലര കേഴിഞ്ഞിട്ടില. വസ്തുനികേുതി 

ഡാറ്റാകബേസിലലെ വിവരങ്ങള്‍ കേൃത്യമാക്കുന്നതിനായി  പഞ്ചായത്തുകേളില്‍  

അടിയന്തിരമായി  പരികശാധിച്ച്  ഉറപ്പുവരുകത്തണ്ട കോര്യങ്ങള്‍ താലഴ നല്‍കേുന്നു . 

ലചെയ്തുതീര്‍കക്കണ്ട ഗപവര്‍ത്തനങ്ങളിലെുള്ള സംശയനിവാരണങ്ങള്‍ക്കായി സഞ്ചയ 

ലസല്‍ ഐലകേഎം എന്നിവരുമായി ബേന്ധലപ്പകടണ്ടതാണ്.

സഞ്ചയ  സാംഖ്യ സംയയാജനം  പൂര്‍ത്തീകരിച്ച പഞ്ചായത്തുക  ള  ,    വസ്തു   

നികുതിയുമായി  ബന്ധപപട്ട മുഴുവ  ന   അയപക്ഷകളും  സഞ്ചയ  വഴി  മാതതയമ   

പതപാസസ്സ് പചെയ്യുന്നുള്ളൂ എന്്ന ഉറപ്്പ വരുയത്തണ  തുമാണ്  .  

സഞ്ചയയില്‍ പരിശശോധിശക്കേണ്ടതും ശരിയോശക്കേണ്ടതുമോയ 

കോര്യങ്ങള്‍ 
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.I ദഫാറം നം.  VI പ്രൂര്‍ത്തിയാക്കല്‍
പഞ്ചായത്തില്‍ നിലവലിലുള്ള മുഴുവ ന കകെട്ടിടങ്ങളും  സഞ്ചയയില്‍ 

രരേഖകപടുത്തി ഡിജിറല്‍ സസന കചെയ്തു എന്ന് അതാതു കസകകെട്ടറിമാര ഉറപ്പ് 

വരേുരത്തണ്ടതാണ. സഞ്ചയ  സാംഖ്യ സംരയാജനം  പൂരത്തീകെരേിച  
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പഞ്ചായത്തുകെളില്‍ രപാലും  വിവിധ  കകെട്ടിടങ്ങള്‍ സഞ്ചയയില്‍  

രരേഖകപടുത്താ³ ബാക്കിയുള്ളതായി  കശ്രദ്ധയില്‍കപട്ടിട്ടുണ്ട്.  ഇXv വകരേയുള്ള 

എല്ലാ  കകെട്ടിടങ്ങളുകടയും  ഡിമാനഡ് ഭാഗവും  കെളക്ഷന ഭാഗവും  

കെൃത്യമാക്കുന്നതിലൂകട സഞ്ചയയുകട കെൃത്യമായ ഡാറാരബസ് ലഭിക്കുന്നതാണ . 

അതിന് താകഴ പറയുന്ന നടപടികെള്‍ പൂരത്തിയാരക്കണ്ടതാണ.

.II ഡിമാന്‍ഡ് ഭാഗം കൃത്യമാക്കല്‍
സഞ്ചയയില്‍ 2013    First half മുതലൊണ്  എല  m പഴയ  ലകേട്ടിടങ്ങളുലടയും 

ഡിമാന്‍ഡ്  ജനകററ്റ്  ലചെയ്യേുകേ.  ഒരു  ലകേട്ടിടം  ഏത്  വര്‍ഷം  നിര്‍മ്മിച്ചിരുന്നതായാലെും 

2013    First half മുതലെുള്ള നികേുതിയാണ് സഞ്ചയയില്‍ ജനകററ്റ്  ലചെയ്യേുകേ . 2013  നു 

കശഷം  നിര്‍മ്മിച്ച ലകേട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  അതനുസരിച്ചുള്ള ഡിമാന്‍ഡ്  തലന്ന ജനകററ്റ്  

ലചെയ്യേുന്നതാണ്. ഡിമാന്‍ഡ് കേൃത്യമാക്കുന്നതിനായി താലഴ പറയുന്ന ഗപവര്‍ത്തനങ്ങള്‍ 

നടകത്തണ്ടതാണ്.

1. ഇ Xv വരരയുള്ള മുഴുവന്‍ രകട്ടിടങ്ങളും അപപൂവ്വ്  രചെയ്തു ഡിജിറ ല്‍ സസ³ 

രചെയ്യുക

ഭൂരിഭാഗ്രം പഞ്ചായത്തുകേളിലെും മുഴുവന്‍ ലകേട്ടിടങ്ങളുലടയും ഡാറ്റാ എന്‍ഗടി 

പൂര്‍ത്തീകേരിച്ച്  ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെയ്തതായി  കോണുന്നില .  ഇത്  ശരിയാക്കു 

ന്നതിനായി

 ഓപ്പകററ്റര്‍ കലൊഗ്രിനില്‍ സഞ്ചയയില്‍ ഗപകവശിക്കുകേ. 

  Reports     Old Building Reports       (  Base data in excel format Data entry 

)Completed  എന്ന റികപ്പാര്‍ട്ട് എക്േസലെില്‍ ലഡൌണ്‍കലൊഡ് ലചെയ്യേുകേ.

 എകേ്സല്‍ കസാഫ്റ്റ്  ലവയറിലെുള്ള ഫില്‍റ്റര്‍ ഉപകയാഗ്രിച്ചു  എകേസ്ലെിലെുള്ള  

 6  Form Status (    AK Column in excel)  ല്‍  Approved ഒഴിലകേ കോണിക്കുന്ന  

എലാം N  ot start,   DE Ongoing . etc എടുക്കുകേ. 

 ഇകപ്പാള്‍ സഞ്ചയ  ഡാറ്റാകബേസിലെുള്ള അഗപൂവ്ഡ്  അലാലതയുള്ള എലാ  

ലകേട്ടിടങ്ങളുലടയും  വിവരം  മാഗതം  ലെഭിക്കുന്നു.  ഈ  ലകേട്ടിടങ്ങളുലട 

വിവരങ്ങള്‍ കരഖലപടുത്തി  അഗപൂവ്വ്  ലചെയ്തു  ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍  

ലചെയ്യേുന്നതിനുള്ള നടപടി സ്വീകേരിക്കുകേ.

1 a. വിട്ടുശപോയിട്ടുള്ള രകട്ടിടങ്ങള്‍ ശചെര്‍ക്കേുക
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സഞ്ചയയില്‍ രരേഖകപടുത്താന വിട്ടുരപായിട്ടുള്ള കകെട്ടിടങ്ങള്‍  

കെണ്ടുപിടിച് Data entry പൂരത്തീകെരേിരക്കണ്ടതാണ. 

2.  144/2015, 358/2015  എന്നീ സര്‍ക്കേോര്‍ ഉത്തരവുകള്‍ സഞ്ചയയില്‍ ശരഖരപടുത്തി 

എന്ന് ഉറപ്പ് വരുത്തുക.

വസ്തുനികേുതിയുമായി  ബേന്ധലപട്ട വിവിധ  സര്‍ക്കാ ര്‍ ഉത്തരവുകേള്‍ക്കനു 

സരിച്ചുള്ള മാറ്റങ്ങ ള്‍ സഞ്ചയയില്‍ വരുന്നതിനായി  ഓകരാ  വിഭാഗ്രത്തില്‍ ലപട്ട  

ലകേട്ടിടങ്ങളും  ലസഗകേട്ടറി  ഗപകതകേം  ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെകയ്യേണ്ടതുണ്ട്. 144/2015 & 

358/2015  സര്‍ക്കാര്‍ ഉത്തരവുകേള്‍ ഗപകോരമുള്ള മാറ്റങ്ങ ള്‍ സഞ്ചയയില്‍ 

വരുത്തുന്നതിനായി  താലഴ പറയുന്ന ഗപവ ര്‍ത്തനങ്ങള്‍ നടപ്പിലൊക്കിയിട്ടുകണ്ടാ  എന്്ന 

പരികശാധിക്കുകേ.

 660 Sq ft നു തോരഴയുള്ള പോര്‍പ്പിടോവശ്യത്തിനുള്ള രകട്ടിടങ്ങള്‍ :

  ഈ വിഭാഗ്രത്തിലെുള്ള ലകേട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക് സത്യവാങ്ങ്മൂലെം ഹാജരാക്കിയിട്ടുലണ്ടങ്കേില്‍ 

ആ വര്‍ഷം മുതല്‍ നികേുതിയില്‍ നിന്നും ഒഴിവാകക്കണ്ടതുണ്ട്. 

 ഇതിനായി  Operator കലൊഗ്രിനില്‍ ഗപകവശിക്കുകേ. 

  Request    (   660     358/2015)  Tax calculation less than sq ft order no എന്ന 

ലമനു  ക്ലിക്ക്  ലചെയ്യേുകേ.  ഇവിലട വാര്‍ഡ്  ലസലെക്േറ്്റ  ലചെയത്ു  Search 

നല്െകേിയാല്‍ ആ വാര്‍ഡിലെുള്ള 660   sq ft നു താലഴയുള്ള ഘടനാപരമായി 

വിത്യാസം  വരാത്ത എലാ  പാര്‍പ്പിടാവശ്യത്തി  നുള്ള ലകേട്ടിടങ്ങളും  

കോണിക്കുന്നതാണ്.  

 സത്യവാങ്ങ്മൂലെം നല്‍കേിയിട്ടുകണ്ടാ  ഇലകയാ  എന്ന വിവരം  നല്‍

കേിയതിനുകശഷം     Save and Calculate നല്െകേി  ലവരിഫികക്കഷനു 

അയക്കുകേ. 

 ലവരിഫയര്‍ /  അഗപൂവ്വര്‍ കലൊഗ്രിനി ല്‍ കേയറി    Approve data  Tax 
     (   660  )  calculation & Digital sign pending Less than sq ft എന്ന ലമനുവില്‍ 

നിന്നും അഗപൂവ്്വ ലചെയ്ത് ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെയ്യേുകേ.

 സത്യവാങ്ങ്മൂലെം നല്‍കേിയിട്ടില എന്്ന  കരഖലപടുത്തിയതിനുകശഷം , 

ലകേട്ടിട  ഉടമ സത്യവാങ്ങ്മൂലെം ഹാജരാക്കുകേയാലണങ്കേില്‍  Request വഴി 

ഒരു ഫയലൊയി ലഗപാസസ്സ് ലചെയ്യേുകേ.

:  NB സത്യവാങ്ങ്മൂലെം നാളിതുവലര നല്‍കോത്തവ  ഈ  സഗ്കേീ ന്‍ വഴി 

സത്യവാങ്ങ്മൂലെം നല്‍കേിയിട്ടില എന്്ന കരഖലപടുത്തി അഗപൂവ്്വ ലചെകയ്യേണ്ട താണ്.
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 660    2000 Sq Ft to   Sq Ft വപരയുള്ള പാര്‍പ്പിടാവശ്യത്തിനുള്ള പകട്ടിടങള 

 :  ഈ വിഭാഗ്രത്തില്‍ ലപട്ട ഘടനാപരമായി മാറ്റം വരാത്ത ലകേട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  2013  നു 

മുലന്ന നിലെവിലെുണ്ടായിരുന്ന ലകേട്ടിടനികേുതി വകരണ്ടതാണ്.

 ഇതിനായി അഗപൂവ്വര്‍ (ലസഗകേട്ടറി) കലൊഗ്രിനില്‍ ഗപകവശിക്കുകേ

   Approved Data      660  2000 Digital sign pending between and sqft_order 

 358/2015no  എന്ന ലമനുവി ല്‍ ലെഭ്യമായ  മുഴുവന്‍ ലകേട്ടിടങ്ങളും 

ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെയ്യേുകേ.

 2000 Sq Ft നു മുകളിലുള്ള പോര്‍പ്പിടോവശ്യത്തിനുള്ള രകട്ടിടങ്ങള്‍ :

 ഈ  വിഭാഗ്രത്തില്‍ ലപട്ട ഘടനാപരമായി  മാറ്റം  വരാത്ത ലകേട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  പഴയ  

നികേുതിയുലട 25% നികേുതി വര്‍ദ്ധിപികക്കണ്ടതുണ്ട്

 ഇതിനായി അഗപൂവ്വര്‍ (ലസഗകേട്ടറി)  കലൊഗ്രിനില്‍ ഗപകവശിക്കുകേ

   Approve data       2000  _  Digital sign pending greater than sqft order no 

358/2015)  എന്ന ലമനുവില്‍ ലെഭ്യമായ മുഴുവന്‍ ലകേട്ടിടങ്ങളും ഡിജിറ്റല്‍ 

സസന്‍ ലചെയ്യേുകേ

 വ്യവസോയ ആവശ്യത്തിനും വോണിജ്യ ആവശ്യത്തിനുമുള്ള രകട്ടിടങ്ങള്‍ : 

 ഈ  വിഭാഗ്രത്തില്‍ ലപട്ട ഘടനാപരമായി  മാറ്റം  വരാത്ത ലകേട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക്  പഴയ  

നികേുതിയുലട കേുറഞ്ഞത്  25%  വും  പരമാവധി 100%  നികേുതി  വര്‍

ദ്ധനവുണ്ടാകോവുന്നതാണ്

 ഇതിനായി അപപ്രൂവര്‍ (സസെപക്രട്ടറി)  ലലാഗിനില പപ്രലവേശിക്കുക്ര

   Approve data       2000  _  Digital sign pending greater than sqft order no 

358/2015)  എന്ന സമെനുവേില ലഭ്യമൊയ മെുഴുവേന സക്രട്ടിടങ്ങളും  ഡിജിറല 

സസെന സചെയ്യുക്ര

 അസെംബ്ലി  സക്രട്ടിടങ്ങള,  ആഡിലറാറിയം,  ക്രല്യാണമെണ്ഡപ്രം,  സെിനിമൊ 

തീയറര്‍ എന്നിങ്ങസന ഉപ്രലയാഗപക്രമെം നലക്രുന്ന സക്രട്ടിടങ്ങളക്്ക നിക്രുതി  

100%   നുള്ളില വേരുന്നില എന്ന പ്രരാതി  ഏതാനും  പ്രഞ്ചായത്തുക്ര ള 

ഉന്നയിക്കുന്നുണ്ട്.  144/2015  ഉത്തരവ്േ  പപ്രക്രാരം  ഉപ്രലയാഗപക്രമെം 

വേ്യവേസൊയം,  വോണിജ്യം  ആയിട്ടുള്ള സക്രട്ടിടങ്ങളക്്ക  മൊപതലമെ പ്രഴയ  

നിക്രുതിയുസട 100%  നക്രത്്ത നിക്രുതി  വേരുക്രയുള്ളൂ.  സെര്‍ക്കാര്‍ ഉത്തരവ്േ 
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20/2011  പപ്രക്രാരം  ആഡിലറാറിയം,  ക്രല്യാണ  മെണ്ഡപ്രം 

തുടങ്ങിയവേസയാന്നും വേ്യവേസൊയ വോണിജ്യ വേിഭാഗത്തില ഉളസപ്രടുന്നതല.

 ഘടനാപ്രരമായി മാറ്റം വരുത്തിയിട്ടുള്ള മകട്ടിടങ്ങള :

 ഘടനാപരമായി  മാറ്റം  വരുത്തിയിട്ടുള്ള ലകേട്ടിടങ്ങലള പുതിയലകേട്ടിടങ്ങള്‍ എന്ന  

രീതിയിലൊണ്  സഞ്ചയയില്‍ പരിഗ്രണിക്കുന്നത്.  എന്നാല്‍ കേൂട്ടി  കചെര്‍ക്കലെുകേ ള്‍ 
ഉണ്ടായിട്ടുലണ്ടങ്കേില്‍ കേൂട്ടികചെര്‍ത്ത ഭാഗ്രത്തിനു  പുതിയ  നികേുതിയും ,  പഴയ 

ഭാഗ്രങ്ങള്‍ക്ക് പഴയ നികേുതിയും  നല്‍കേി ആലകേ നികേുതി  കേണക്കാകക്കണ്ടതാണ് . 

ഇതിനായി  ഫീല്‍ഡ്  സന്ദര്‍ശനം  നടത്തി  ലകേട്ടിടത്തിലന്‍റെ മാറ്റം  വരുത്തിയ  

വിശദാംശങ്ങള്‍ പരികശാധികക്കണ്ടതുണ്ട്.  ഉത്തരവ്  ഇറങ്ങി  രണ്ട്  വര്‍

ഷത്തിലെധികേമായിട്ടും ഭൂരിഭാഗ്രം പഞ്ചായത്തുകേളും ഈ ഗപവൃത്തനം നടത്തിയിട്ടില 

എന്നത്  വളലര ലഗ്രൌരവകേരമാണ്.  ഫീല്‍ഡ്  സന്ദര്‍ശിച്ച്  ഘടനാപരമായ 

വിത്യാസത്തിലന്‍റെ വിശദാംശങ്ങള്‍ എടുത്തതി നുകശഷം

 ഓപ്പകററ്റര്‍ കലൊഗ്രിനില്‍ ഗപകവശിക്കുകേ.

  Request  / /  6  Ownership Occupier New form Entry ക്ലിക്ക് ലചെയ്യേുകേ. ഇതില്‍ 

  Application Type    144/2015  358/2015  Order number & ലസലെക്േറ്്റ 

ലചെയ്യേുകേ.

 അകപക്ഷകേലന്‍റെ വിവരങ്ങള്‍ നല്‍കേിയതിനുകശഷം വരുന്ന സ്ഗകേീനിലലെ 

പത്താമലത്ത കകോളത്തി ല്‍ ഘടനാപരമായി  മാറ്റം  വരുത്തിയ 

വിശദാംശങ്ങള്‍ നല്‍കേിയതിനുകശഷം അഗപൂവ്്വ ലചെയ്യേുന്നതിനയക്കുകേ.

 അഗപൂവ്്വ ലചെയ്തു ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെയ്യേുകേ. 

3. രകട്ടിടങ്ങളുരട അരിയര്‍ ഡിമോന്‍ഡ് ജനശററ് രചെയ്യുക

സഞ്ചയയില്‍ ഏകതാരേു  പഴയ  കകെട്ടിടം  രരേഖകപടുത്തിയാലും  ആ  

കകെട്ടിടത്തിന് 2013  മുതലാണ ഡിമാനഡ് വരേുകെ .  01.04.2013  നു  രശ്രഷം 

പഞ്ചായത്ത്  സ്വീകെരേിച മുഴുവ ന രേസീപ്റുകെളും  സഞ്ചയയില്‍ 
രരേഖകപടുത്തി നല്കെണം. 2013 നു ശശഷം നികുതി അടക്കേോത്ത രകട്ടിടങ്ങള്‍ ഏത 

വര്‍ഷമോണ് അവസോനമോയി  നികുതി  അടച്ചത എന്ന വിവരം  സഞ്ചയയില്‍  

ശരഖരപടുത്തണം.  അരേിയര ഡിമാനഡ് ജനരററ്  കചെരയ്യേണ്ട കകെട്ടിടങ്ങളുകട  

ലിസ്റ്റ്  ലഭിക്കുന്നതിനായി  Reports   Demand  Reports   Arrear  Building  List 

പരേിരശ്രാധിക്കുകെ.  ഇന്ന്  വകരേ ഒരേു  രേസീപ്റ്  രപാലും  രരേഖകപടുത്താത്ത 

കകെട്ടിടങ്ങളുകട ലിസ്റ്റ്  ആണ ഈ റിരപ്പാരട്ടി ല്‍ നിന്നും ലഭിക്കുന്നത. 2013 

മുതലുള്ള മുഴുവന രേസീപ്റുകെളും  രരേഖകപടുത്തി  കെഴിഞ്ഞതിനാല്‍ ഒരേു  
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രേസീപ്റ്  രപാലും  രരേഖകപടുത്താത്ത കകെട്ടിടങ്ങ ള്‍ 2013  നു  മുകന്ന 

ഏകതങ്കിലും  വരഷം  നികെുതി  അടച കകെട്ടിടങ്ങ ള്‍ ആയിരേിക്കും.  ഈ 

കകെട്ടിടങ്ങളുകട അരേിയര ഡിമാനഡ് ജനരററ് കചെയ്യേുന്നതിനായി

 Operator login   Request   Arrear  Demand generation Add 

building 

 വാരഡ് ,  രഡാര നംമര നല്‍കെി ഡിമാനഡ് ജനരററ് കചെയ്തു 

വരരേണ്ട വരഷം രരേഖകപടുത്തി നല്‍കെുകെ

 അകപൂവ്വര രലാഗിനില്‍ അരേിയര ഡിമാനഡ് അകപൂവ്വ് കചെയ്യേുകെ.

ഈ  ഗപവ À ത്തനം  പൂര്‍ത്തീകേരിക്കാലത സഞ്ചയ  സാംഖ്യ സംകയാജനം  

നടത്തുകേയും,  വര്‍ഷങ്ങളുലട കേുടിശ്ശികേയുള്ളവര്‍ക്ക്  2013  മുതല്‍ മാഗതമുള്ള കേുടിശ്ശികേ  

സഞ്ചയയില്‍ വരുകേയും,  ഗഫണ്ട് ഓഫീസില്‍ വന്നും,    E Payment വഴിയും മറ്റും അവര്‍ ഈ 

തുകേ  മാഗതം  അടക്കുകേയും  ലചെയ്യേുന്ന സ്ഥിതിവികശഷമുണ്ട് .  ഇങ്ങലന പഞ്ചായത്തിന്  

സംഭവിക്കുന്ന സാമ്പത്തികേനഷ്ടത്തിന് അതാത് ലസഗകേട്ടറിമാര്‍ ഉള്‍പ്പലട ബേന്ധലപ്പട്ട എലാ 

ജീവനക്കാരും  ഉത്തരവാദികേളായിരിക്കും.  ആയതിനാല്‍ 31.03.2013  ലലെ അരിയര്‍  

ഡിമാന്‍റെ ് സഞ്ചയയില്‍ ഉള്‍ലപ്പടുത്തി എന്്ന ഉറപ്പ് വരുകത്തണ്ടതാണ്.

4. സഞ്ചയ  ഡോറഎന്‍പടി  ആരംഭിച്ചതിനുശശഷം  മോനുവലോയി  നടത്തിയിട്ടുള്ള 

Ownership  change ,  Tax  Revision  മുതലോയ  വസ്തുനികുതിയുമോയി  ബന്ധരപട്ട 

എല്ലോ  മോറങ്ങളും  സഞ്ചയയിലും  അപ്ശഡറ്  ആയിട്ടുശണ്ടോ  എന്ന് 

പരിശശോധിക്കേുക.

സഞ്ചയ ഡാറ്റാ എന്‍ഗടി ആരംഭിച്ച് സാംഖ്യ സംകയാജനം  നടത്തുന്നത്  വലരയുള്ള 

കോലെയളവില്‍ പഞ്ചായത്തി ല്‍ നടത്തിയിട്ടുള്ള വസ്തുനികേുതി  സംബേന്ധമായ  വിവിധ  

മാറ്റങ്ങള്‍  ,   ,     .Ownership change Tax revision Occupancy change Assessment etc  

എന്നിവലയാന്നും  സഞ്ചയയികലെക്ക്  ഭൂരിപക്ഷം  പഞ്ചായത്തുകേളും  കരഖലപടുത്തിയിട്ടില. 

(ഉദാഹരണമായ  2014  ല്‍ ഡാറ്റാ എന്‍ഗടി  നടത്തുകമ്പാള്‍ ഒരു  ലകേട്ടിടത്തിലന്‍റെ ഉടമസ്ഥന്‍റെ  

കപര്  രാജു  എന്നായിരുന്നു.  ആ കപര്  സഞ്ചയയിലെും  കരഖലപടുത്തുന്നു.  2015  ല്‍ രാജു 

പഞ്ചായത്തില്‍ വന്്ന    Ownership change ലചെയ്യേുകേയും  പുതിയ  ഉടമസ്ഥനായി  മനു 

എന്നയാലള കചെര്‍ക്കുകേയും ലചെയ്യേുന്നു. എന്നാല്‍ സഞ്ചയയില്‍ ഇകപ്പാഴും ഉടമസ്ഥലന്‍റെ കപര് 

രാജു  എന്്ന  തലന്നയാ  യിരിക്കും  ഉണ്ടായിരിക്കുകേ.    Tax revision അടക്കമുള്ള എലാ  

മാറ്റങ്ങളുലടയും  അവസ്ഥ ഇതുതലന്നയാണ് ).  ഇങ്ങലനയുള്ള വിവരങ്ങ ള്‍ കേൃത്യമായി 

അപ്കഡറ്്റ ലചെയ്യേുകേ.
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5. വിമുക്തഭടന്‍മോര്‍ മുതലോയവരുരട അതോതു  വര്‍ഷരത്ത നികുതി  ഒഴിവോക്കേ ല്‍ 
ശരഖരപടുത്തുക 

242/2013  നംമ്പര്‍ സെര്‍ക്കാ ര്‍ ഉത്തരവ്േ  പപ്രക്രാരം  വേിമെുക്തഭടനമൊര്‍/  അവേരുസട 

വേിധവേക്രള / അംഗസവേക്രല്യം സെംഭവേിച്ച ജവോനമൊര്‍/ ജവോന്മാരുസട വേിധവേക്രള എന്നിവേരുസട 

നിക്രുതി ഒഴിവ്േ ഓലരാ വേര്‍ഷവേും ഏപപ്രില 10 ന് മെുമ്പ് അലപ്രക്ഷ സെ്വീക്രരിച്്ച ഒഴിവോക്കി നല

ക്രണം  എന്നതാണ്.  സെഞ്ചയയിലും  ഓലരാ  വേര്‍ഷവേും  പപ്രലതക്രം  നിക്രുതി  ഒഴിവോക്കി  നല

ക്രിയിട്ടുലണ്ടാ  എന്ന്  പ്രരിലശാധിക്കുക്ര.  ഇസലങ്കില   Operator Login   Request  

/ /  6  Ownership Occupier New form Entry സെ്പക്രീന വേഴി നിക്രുതി ഒഴിവോക്കി നലക്രുക്ര.

6. മുഴുവന്‍ രകട്ടിടങ്ങളും ഡിജിറല്‍ സസന്‍ രചെയ്തിട്ടുണ്ട് എന്ന് ഉറപ്പ് വരുത്തുക.

സഞ്ചയയില്‍ കരഖലപടുത്തിയ  മുഴുവ ന്‍ ലകേട്ടിടങ്ങളും  അഗപൂവ്്വ 

ലചെയ്തതിനുകശഷം  ലസഗകേട്ടറി  ഡിജിറ്റല്‍ സസ ന്‍ ലചെയത്ിട്ടുലണ്ടന്്ന  ഉറപ്പ്  വരുത്തുകേ. 

ഡിജിറ്റല്‍ സസ ന്‍ ലചെയത്  ലകേട്ടിടത്തിന്  എലന്തങ്കേിലെും  മാറ്റങ്ങള്‍ സഞ്ചയയില്‍ 

വരുത്തിയാല്‍ ഒരിക്കല്‍ കേൂടി ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെകയ്യേണ്ടതാണ്.

 

.III കളക്ഷന്‍ ഭാഗം
1.രസീപ്റ് ശരഖരപടുത്തിയത കൃത്യമോക്കേല്‍ 

നിലെവില്‍ കരഖപടുത്തിയിരിക്കുന്ന രസീപ്റ്റുകേള്‍ ഗപകോരം സഞ്ചയയിലലെ കേണക്കുകേള്‍ 

ശരിയാകണാ എന്്ന പരികശാധികക്കണ്ടതുണ്ട്.  ആദ്യം സാംഖ്യ അപ്ലികക്കഷനില്‍ നിന്നും  2016 

-17  വര്‍ഷലത്ത കഗപാപര്‍ട്ടി ടാക്േസ് ലഹഡിലെുള്ള ആലകേ കേളക്ഷന്‍ എടുക്കുകേ . സാംഖ്യയിലലെ 

 Reports     Receipts and Payments എടുക്കുകേ. ഇതില്‍ നിന്നും     Receivables for P Tax Residential 
   (431100101  431100102),        Arrear and current & Receivables for P Tax Non Residential Arrear and 

 (431100103  431100104)  current & എന്നിവയുലട ആലകേ തുകേയാണ് സാംഖ്യയിലലെ 2016- 17 

വര്‍ഷലത്ത കേളക്ഷന്‍.  അതിനുകശഷം സഞ്ചയ അപ്ലികക്കഷനില്‍ നിന്നും   2016- 17 DCB All 
 wards എടുത്ത്  അതിലലെ     Arrear and current collection തുകേ എടുക്കുകേ.  (  Book adjustment 

എടുകക്കണ്ടതില).  സാംഖ്യയില്‍ നിന്നും സഞ്ചയയില്‍ നിന്നും ലെഭിച്ച 2016 2017  വര്‍ഷലത്ത 

കേളക്ഷന്‍ തുകേ ഒന്നു തലന്ന ആയിരിക്കണം.  ഇവ തമ്മില്‍ വിത്യാസമുലണ്ടങ്കേില്‍ കേളക്ഷ ന്‍ 

കരഖലപടുത്തിയതില്‍ ലതറ്റുകേള്‍ ഉണ്ട്.  ഇകത രീതിയില്‍ 2013  മുതലെുള്ള വര്‍ഷങ്ങ ള്‍ 

പരികശാധികക്കണ്ടതാണ്.  കേളക്ഷനില്‍ വിത്യാസങ്ങ ള്‍ വരുന്നുലണ്ടങ്കേില്‍ താലഴ പറയുന്ന  

കോര്യങ്ങള്‍ പരികശാധിക്കുകേ.

1. രതറോയി ശരഖരപടുത്തിയ രസീപ്റുകള്‍ ശരിയോക്കേുക.(Quick reposting) 
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പഞ്ചായത്തുകെള്‍ കതറായ  രഫാരമാറി ല്‍ രരേഖകപടുത്തിയ 

രേസീപ്റുകെള്‍ സഞ്ചയയില്‍ Discrepancy details  ല്‍ അപ്രഡറ് കചെയ്തിട്ടുണ്ട്. 

ഇവ പരേിരശ്രാധിച് അപ്രഡറ് കചെയ്തുനല്‍കെുകെ. ഇതിനായി

 Operator login  Request  Collection Reposting

 കതറായി  രരേഖകപടുത്തിയ രേസീപ്റുകെള്‍ ഉകണ്ടങ്കില്‍ ഇവികട 

കൊണിക്കുന്നതാണ.  ഈ  രേസീതുകെളുകട തീയ്യേതി  അപ്രഡറ്  

കചെയ്തുനല്‍കെുകെ.

2. കളക്ഷന്‍ അപ്ശഡഷന്‍

ഏകതങ്കിലും  സാരങ്കതികെ കപശ്നത്താല്‍ കെളക്ഷനില്‍ വരോത്ത രേസീപ്റുകെ 

ളുകണ്ടങ്കില്‍ അവ കെളക്ഷന അപ്രഡഷന എന്ന കമനുവില്‍ അപ്രഡറ്  

കചെയ്തിട്ടുണ്ടാകെും. അവ പരേിരശ്രാധിച് അപ്രഡറ് കചെയ്യേുകെ. ഇതിനായി

 Approver login  Collection Updation

 ഇവികട കൊണിക്കുന്ന രേസീപ്റുകെള്‍ ക്ലിക്ക് കചെയ്ത അപ്രഡറ്  

നല്‍കെുകെ.

3. സോംഖ്യ മോപ്പിംഗില്‍ ബോക്കേിയുള്ള രസീപ്റുകള്‍ മോപ്പ് രചെയ്തുനല്‍കുക

മാപ്പിംഗ്ര്  സഗ്കേീന്‍ വഴി  രസീപ്റ്്റ  കപാസ്റ്റിംഗ്ര്  നടത്തിയ  ഭൂരിപക്ഷം  

പഞ്ചായത്തുകേളിലെും  ഏതാനും  രസീപ്റ്റുകേള്‍ വിവിധ  കോരണങ്ങളാല്‍ മാപ്പ്  ലചെയ്യോലത 

കേിടക്കുന്നുണ്ട്.  ഈ രസീപ്റ്റുകേള്‍ അടിയന്തിരമായി അപ്കഡറ്്റ ലചെയ്യേുകേ. (ഇങ്ങലനയുള്ള 

രസീപ്റ്റുകേള്‍ പിഡിഇ  സഗ്കേീ ന്‍ വഴി  അപ്കഡറ്്റ  ലചെയത്ു  നല്‍കേിയിട്ടുലണ്ടങ്കേില്‍ പിന്നീട് 

മാപ്പിംഗ്ര് സ്ഗകേീനില്‍ അപ്കഡറ്്റ ലചെയ്യേരുത്) 

മാപ്പിംഗ്രില്‍ ലപന്‍ഡിംഗ്ര് വരുന്നതിനുള്ള ഗപധാനകോരണങ്ങള്‍

 മുഴുവന്‍ ലകേട്ടിടങ്ങളും  സഞ്ചയയില്‍ കഫാം  6  അഗപൂവ്്വ  ലചെയത്ു 

ഡിജിറ്റല്‍ സസ ന്‍ ലചെയ്യോതിരിക്കുകേ.  ഇതുമൂലെം  മാപ്പിംഗ്രില്‍ 

വലെതുഭാഗ്രത്ത് ഡാറ്റ കോണിക്കില

 ഗഫണ്ട് ഓഫീസിലലെ ജീവനക്കാരനു സംഭവിക്കാവുന്ന   .Data entry mistake

 ഗഫണ്ട്  ഓഫീസില്‍ നികേുതി  വാങ്ങുന്ന സമയലത്ത കപര്  പിന്നീട്  

ഉടമസ്ഥന്‍ മാറ്റുന്നു. പുതിയ കപരില്‍ ആയിരിക്കാം സഞ്ചയയില്‍ കഫാം 

6 കരഖലപടുത്തിയിരിക്കുന്നത്. അലലങ്കേില്‍ കനലര തിരിച്ചും ആകോം. 
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ലതറ്റുകേള്‍ തിരുത്തുന്നതിനുള്ള മാര്‍ഗ്ഗങ്ങള്‍

 കഫാം6  കരഖലപടുത്താത്ത ലകേട്ടിടങ്ങളുലട കഫാം 6  പുതിയതായി 

കരഖലപടുത്തി ഡിജിറ്റല്‍ സസന്‍ ലചെയ്യേുകേ.

 സാംഖ്യ രസീപ്റ്റിലെുള്ള അഗഡസ്സ് സഞ്ചയയില്‍ ലസര്‍ച്ച് ലചെയത്ു കനാക്കി 

ഗഫണ്ട് ഓഫീസില്‍ ഡാറ്റാ എന്‍ഗടിയില്‍ വന്ന പിഴവുകേള്‍ പരിഹരിക്കുകേ.

 ഉടമസ്ഥാവകോശം മാറ്റിയവ പഞ്ചായത്തിലന്‍റെ അസസ്ലമന്‍റെ ് രജിസ്റ്ററില്‍ 
നിന്നും  കേണ്ടു പിടിച്ച്  യഥാര്‍ത്ഥ ലകേട്ടിടത്തികലെക്ക്  മാപ്പ്  ലചെയത്ു  നല്‍

കേുകേ.. 

4. പരിയശാധന

മുകേളില്‍ പറഞ്ഞ ഗപവൃത്തനങ്ങള്‍ എലാം പൂര്‍ത്തീകേരിച്ചതിനുകശഷം      Reports 

   Demand Reports        Demand Collection Details in Excel Format എന്ന റികപ്പാര്‍ട്ട് എടുക്കുകേ. 

ഈ  റികപ്പാര്‍ട്ടില്‍ ഓകരാ  ലകേട്ടിടത്തിലന്‍റെയും  2013,  2014,  2015,  2016  വര്‍ഷങ്ങളില്‍ 
കരഖലപടുത്തിയ കേളക്ഷനും ആ ലകേട്ടിടഉടമസ്ഥന്‍ പഞ്ചായത്തികലെക്ക് ഇനി അടക്കാനുള്ള 

തുകേയും ലെഭിക്കുന്നതാണ്. ഇത് പരികശാധിച്ചു  ഉറപ്പ് വരുത്തുകേ.

IV. Discrepancy solving steps
സഞ്ചയയില്‍ കരഖലപടുത്തിയ  വിവരങ്ങളില്‍ സംഭവിച്ചിട്ടുള്ള ലതറ്റുകേലളലാം  

പരിഹരിച്ചാല്‍ മാഗതകമ സഞ്ചയ  ഡാറ്റാകബേസ്  പൂര്‍ണ്ണമായും  കേൃത്യമാവുകേയുള്ളൂ . 

ഇതിനായി  നിലെവിലലെ ഗപശ്നങ്ങലളലാം  ഉള്‍ലപടുത്തി    Secretary Login ല്‍ Discrepancy  
എലന്നാരു   Menu Add ലചെയ്തിട്ടുണ്ട.് ഈ ലമനു ഉപകയാഗ്രിച്ച് എങ്ങലന ഡാറ്റാ കേ്യത്യമാക്കാം 

എന്നതിലന്‍റെ വിശദീകേരണം താലഴ നല്‍കേുന്നു.

A. Collection Side

1. Discrepancy -> Receipt List – Collection Not updated

സഞ്ചയയില്‍ കസകകെട്ടറി  രലാഗിനില്‍  Discrepancy  എന്ന കമനു  ഓപ്പൺ 

കചെയ്യേുകെ.  ഇതില്‍  7  മതായി കെിടക്കുന്ന Receipt List – Collection Not updated 

ക്ലിക്ക് കചെയ്യേുകെ.  ഇവികട കെുറച് രേസീപ്റ് വിവരേങ്ങള്‍ കൊണാന കെഴിയും . 

ഒരരേ രേസീപ്റ്  തകന്ന അടുത്തടുത്ത വിവിധ  raw  യില്‍  കൊണാന 

കെഴിയുന്നതാണ.  ഓരരോ  financial  year  നും  ഓരരോ  raw  എന്ന രേീതിയിലാണ 

ഇവികട അരറഞ്ച് കചെയ്തിരേിക്കുന്നത. അതായത ഒരേു രേസീറില്‍ 3 വരഷകത്ത 

നികെുതി അടചിട്ടുണ്ടങ്കില്‍ അത ഇവികട 3 Raw ആയി കൊണാന കെഴിയും..
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പഞ്ചായത്ത് കെൃത്യമായി രേസീപ്റ് അകപൂവ്വ് കചെയ്യേുകെയും എന്നാല്‍ അത 

കെളക്ഷനിരലക്ക്  എത്താതുമായ  വിവരേങ്ങളാണ ഈ  discrepancy  List  ല്‍ 

വരേുന്നത.  ഈ  discrepancy  ലിസ്റ്റില്‍ കൊണുന്ന Receipt  കെകളാന്നും കെളക്ഷനില്‍ 

വരോത്തതിനാല്‍  സഞ്ചയയില്‍  കെളക്ഷന  വളകരേ കെുറവായും ,  അരേിയര 

ഡിമാനഡ് വളകരേ കെൂടിയും കൊണും.

.  ഇത സഞ്ചയയില്‍ തകന്ന Automatic  ആയി  വളകരേ എളുപ്പത്തില്‍  

അപ്രഡറ് കചെയ്തു നല്‍കൊന കെഴിയുന്നതാണ. F¶mല്‍ അത കചെയ്യോത്തതിന് 

കൊരേണം,  ഈ  ലിസ്റ്റില്‍  കൊണുന്ന ഏകതങ്കിലും  ഒരേു  കകെട്ടിട  ഉടമ  2 

മാസങ്ങള്‍ക്ക്  മുനപ് നികെുതി  അടക്കാന  പഞ്ചായത്തില്‍  വന്നിട്ടുകണ്ടങ്കില്‍  

അയാളുകട രരേഖകപടുത്തിയ രേസീപ്റ് കെളക്ഷനില്‍ വരോത്തതിനാല്‍ ആ ഉടമക്ക് 

വലികയാരേു തുകെ ബാലനസ് ഉണ്ടന്ന്  front fficial�  കൊണിക്കും.  ആ സമയത്ത് 

discrepancy  ലിസ്റ്റ് ഇല്ലാത്തതിനാല്‍ ഇത പരേിഹരേിക്കുന്നതിനായി പുതികയാരേു 

രേസീറ് അടിക്കുകെരയാ, Demand Suspect  കചെയ്യേുകെരയാ ആണ പഞ്ചായത്തുകെള്‍ 

കചെയ്തിട്ടുണ്ടാവുകെ.ഈ സാഹചെരേ്യത്തില്‍  discrepancy list  ല്‍ നിന്നും വീണ്ടും 

Automatic  ആയി  ആ രേസിപ്റ്  അപ്രഡറ്  കചെയ്താല്‍  Collection  duplication 

വരേുകെയും Advance രലക്ക് കതറായി തുകെ മാറുകെയും കചെയ്യേും.

ആയതിനാല്‍ ഇത പരേിഹരേിക്കുന്നതിനായി രമല്‍ discrepancy ലിസ്റ്റ് Excel 

രലക്ക്  മാറി,  സഞ്ചയ ഓപ്പൺ കചെയ്ത Demand  view  സ്കകെീനില്‍  Collection 

എടുത്ത് ഈ ലിസ്റ്റിലുള്ളവ കെളക്ഷനിലില്ല എന്നും, Balance ല്‍ ഈ തുകെ കെൂടി 

വന്നാരല ശ്രരേിയാകെൂ  എന്നും  ഉറപ്പ്  വരേുത്തിയതിന് രശ്രഷം  അപ്രഡറ്  

കചെയ്യേുകെ.. Discrepancy ലിസ്റ്റില്‍ രപായി അപ്രഡറ് ബട്ടൺ വഴി ഒറ ക്ലിക്കില്‍ 

ഈ  രേസീതുകെള്‍  കെളക്ഷനിരലക്ക്  എത്തിക്കാവുന്നതാണ.  ഈ  ലിസ്റ്റ് 

പരേിഹരേിക്കുരമാള്‍ തകന്ന വലികയാരേു തുകെ സഞ്ചയയില്‍ കെളക്ഷന ഭാഗത്ത് 

വരദ്ധനവ് വരേുന്നതാണ. നിലവില്‍ കകെട്ടിടത്തിന്കറ Collection ശ്രരേിയായി ആണ 

ഉള്ളകതങ്കില്‍  ഈ ലിസ്റ്റില്‍  നിന്നും  ആ കകെട്ടിടത്തിന്കറ രേസീറ്  അപ്രഡറ്  

കചെരയ്യേണ്ടതില്ല.-

2. Discrepancy -> Collection Mismatch – PDE

സഞ്ചയയില്‍ കസകകെട്ടറി  രലാഗിനില്‍  Discrepancy  എന്ന കമനു  ഓപ്പൺ 

കചെയ്യേുകെ.  ഇതില്‍  5  മതായി  കെിടക്കുന്ന Collection  Mismatch  –  PDE  ക്ലിക്ക് 

കചെയ്യേുകെ.  ഇവികട കെുറച്  രേസീപ്റ്  വിവരേങ്ങള്‍ കൊണാന കെഴിയുന്നതാണ . 

പഞ്ചായത്ത്  രരേഖകപടുത്തിയ രേസീറ്  തുകെയില്‍ നിന്നും  വിത്യസ്തമാകയാരേു 

തുകെ കെളക്ഷനില്‍ വന്നിരേിക്കുന്ന രേസീറ് വിവരേങ്ങളാണ ഇവികട കൊണുന്നത . 
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ഈ ലിസ്റ്റ് ഓപ്പൺ കചെയ്താല്‍ Receipt amount, Collection amount  എന്നീ രേണ്ട് 

രകൊളങ്ങള്‍ കൊണാന കെഴിയും. Receipt amount എന്ന രകൊളത്തില്‍ പഞ്ചായത്ത് 

രരേഖകപടുത്തിയ രേസീതികല യഥാരത്ഥ തുകെയാണ കൊണിക്കുന്നത .  Collection 

amount  എന്ന രകൊളത്തില്‍ രേസീപ്റികല തുകെയ്ക്ക് പകെരേമായി സഞ്ചയയില്‍  

കതറായി കെളക്ഷനില്‍ കെയറി വന്ന തുകെയാണ കൊണിക്കുന്നത. ഇത കെൂടുതരലാ 

കെുറരവാ  ആകൊം.  കെളക്ഷന  തുകെയ്ക്ക്  അനുസൃതമായിട്ടാണ ബാലനസ്  

വരേുന്നത എന്നതിനാല്‍  നിലവില്‍  കെിടക്കുന്ന ബാലനസ് തുകെയും  

കതറായിരേിക്കും.  Discrepancy  ലിസ്റ്റില്‍ കസലക്റ്  കചെയ്ത അപ്രഡറ്  ബട്ടൺ 

വഴി  ഒറ ക്ലിക്കില്‍  ഈ  രേസീതുകെളുകട തുകെ  കെളക്ഷന  തുകെ  ആക്കി  

മാറാവുന്നതാണ.

3. Discrepancy -> Collection Mismatch – Out door

Outdoor വഴി രരേഖകപടുത്തിയ രേസീപ്റുകെളില്‍ കതറായ തുകെ കെളക്ഷനില്‍ 

വന്നതാണ ഈ ലിസ്റ്റിലുള്ളത. മുകെളില്‍ പറഞ്ഞതു രപാകല അപ്രഡറ് ബട്ടൺ 

വഴി ഒറ ക്ലിക്കില്‍ ഈ കപശ്നവും പരേിഹരേിക്കാവുന്നതാണ. Outdoor receipt ല്‍ 

പഞ്ചായത്ത് രരേഖകപടുത്തിയ തുകെ തകന്ന കെളക്ഷനില്‍ വരേുന്നതിന് ഈ കപശ്നം 

പരേിഹരേിക്കുന്നരതാകട സാധിക്കും. 

4 . INVALID COLLECTION YEAR

സഞ്ചയയില്‍ കസകകെട്ടറി രലാഗിനില്‍ Discrepancy എന്ന കമനു ഓപ്പൺ 

കചെയ്ത ഇതില്‍ 9 മതായി കെിടക്കുന്ന INVALID COLLECTION YEAR ക്ലിക്ക് 

കചെയ്യേുകെ. ഇവികട കെുറച് രേസീപ്റ് വിവരേങ്ങള്‍ കൊണാന കെഴിയുന്നതാണ.

പഞ്ചായത്ത്  Pde / outdoor  വഴി രേസീപ്റ് രരേഖകപടുത്തുന്ന സമയത്ത് 

കതറായി കെളക്ഷന Year നല്‍കെിയിട്ടുള്ള രേസീപ്റുകെളാണ ഈ ലിസ്റ്റില്‍ ഉള്ളത. 

അതായത 100  രേൂപ  Demand  ഉള്ള ഒരോള്‍  01/02/2014 (2013-14)  ല്‍ 

പഞ്ചായത്തില്‍ വന്ന്  200  രേൂപ നികെുതി അടചു എന്ന് വിചൊരേിക്കുകെ. 2013-

2014 ല്‍ തകന്ന 200  രേൂപ രരേഖകപടുത്താന കെഴിയുന്നതാണ.  ആവശ്ര്യകമങ്കില്‍ 

2012-2013 ല്‍  100,  2013-2014 ല്‍  100  എന്നും  രരേഖകപടുത്താം.  എന്നാല്‍ 

സഞ്ചയയില്‍ pde രേസീപ്റ് വഴി ഡാറാ എനകടി കചെയ്യേുരമാള്‍ കതറായി 2013-

2014 ല്‍ 100 രേൂപ, 2014-2015 ല്‍ 100 രേൂപ എന്ന് രരേഖകപടുത്തുന്നു. 2013-14 ല്‍ 

പഞ്ചായത്തില്‍ വന്ന ഒരോള്‍ക്ക് 2014-2015 ല്‍ തുകെ രരേഖകപടുത്താന കെഴിയില്ല. 

ഇങ്ങകനയുള്ള രേസീപ്റുകെളാണ ഈ discrepancy ലിസ്റ്റില്‍ ഉണ്ടാവുകെ.
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ഈ ലിസ്റ്റ്  ഓപ്പൺ കചെയ്ത Receipt  date  രനാക്കുകെ.  ആ  date  നു 

തുല്യമായ  കെളക്ഷന  year  അപ്പുറകത്ത collection  year  എന്ന രകൊളത്തില്‍  

കൊണാവുന്നതാണ.  അതിന് രശ്രഷം  സഞ്ചയയികല Demand  view/  edit  Screen 

എടുത്ത് ഈ കകെട്ടിടം പരേിരശ്രാധിക്കുകെ.ഈ രേസീറ് ഭാവി വരഷങ്ങളിരലക്കും 

രപാസ്റ്റ്  കചെയ്തായി  കൊണാം.  അതായത 2014-2015 കൊലഘട്ടത്തില്‍  വന്ന 

രേസിപ്റ്  2015-16 രലക്കു  കെൂടി  രപാസ്റ്റ്  കചെയ്തതായി  കൊണാം. ഇത 

പരേിഹരേിക്കുന്നതിനായി  Request  –  Demand  view/  edit  സ്കകെീനില്‍  രപായി 

Receipts എന്ന Tab ക്ലിക്ക് കചെയ്യേുകെ. അതിന് രശ്രഷം Discrepancy ല്‍ കൊണിക്കുന്ന 

രേസീറ് ന് രനകരേയുള്ള Delete button ഉപരയാഗിച് ഈ രേസീറ് delete കചെയ്യേുകെ. 

അതിന് രശ്രഷം Request – Receipt pde entry Screen വഴി ഈ രേസീറ് ശ്രരേിയായി 

രരേഖകപടുത്തി അകപൂവ്വ് കചെയ്യേുകെ. ഒരേു രേസീറ് വഴി മുന വരഷങ്ങളികല ഏത 

സാമത്തികെ  വരഷങ്ങളിരലക്കും  തുകെ  വാങ്ങാം  എന്നതിനാല്‍  രസാഫ്റ് 

കവയറില്‍  Single  Click  ല്‍  ഒരേു  solution  ലഭ്യമല്ല.  ഈ  കപശ്നം  ഉള്ളതു 

കകൊണ്ടാണ collection  Progress  report  രലയും  DCB  യിരലയും  കെളക്ഷന 

തുകെയില്‍  വിത്യാസം  കൊണിക്കുന്നത.  ഈ കപശ്നം  പരേിഹരേിക്കുന്നതരതാകട 

DCB, Collection Progress report എന്നിവയികല തുകെ തുല്യമാകെുന്നതാണ.

5. Collection updated without demand 

Discrepancy list  ല്‍ 10  മതായിട്ടുള്ളതാണ ഇത.  വിവിധ കൊരേണങ്ങളാല്‍ 

കകെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക് Demand ഇല്ലാതിരേിക്കുകെരയാ Demand തുകെ 0 (zero) ആവുകെരയാ 

കചെയ്യോം.  സാധാരേണ  ഗതിയില്‍  Demand  ഇല്ലാത്ത ഒരേു  വരഷം  കെളക്ഷന  

വാരങ്ങണ്ട കൊരേ്യമില്ല .  Demand  ഇല്ലാത്ത വരഷങ്ങളില്‍  വന്നിട്ടുള്ള  

കെളക്ഷനുകെളാണ ഈ ലിസ്റ്റില്‍ ഉണ്ടാവുകെ. 

ഈ ലിസ്റ്റില്‍ ഉള്ളത മുഴുവന discrepancy എന്ന് പറയാന കെഴിയുകെയില്ല. 

വിവിധ ഉത്തരേവുകെളുകട ഭാഗമായി  മുന വരഷങ്ങളികല Demand  0  ആയ 

കകെട്ടിടങ്ങളും  ഉണ്ട്.  ഈ  ലിസ്റ്റ്  പരേിരശ്രാധിച്  കതറായി  കെളക്ഷന 

രരേഖകപ്പടുത്തിയ താകണങ്കില്‍  ആ  രേസീപ്റ്  delete  കചെയ്യേുകെ.  ഏകതങ്കിലും 

വരഷകത്ത demand Software കപശ്നം കകൊണ്ട് ജനരററ് കചെയ്യോത്തത ആണങ്കില്‍ 

ആ വരഷകത്ത Demand, request   Demand view/ Edit   Demand generation 

Screen വഴി ജനരററ് കചെയ്യേുകെ. യഥാരത്ഥത്തില്‍ Demand 0 ആയതും, എന്നാല്‍ 

നികെുതി വാങ്ങിയതുമായ കകെട്ടിടങ്ങള്‍ ആണങ്കില്‍ ഒന്നും കചെരയ്യേണ്ടതില്ല.

മുകെളില്‍  പറഞ്ഞ 5  കപശ്നങ്ങള്‍  പരേിഹരേിക്കുന്നരതാകട കെളക്ഷന  

സസഡികല കപശ്നങ്ങള്‍ പരേിഹരേിക്കകപ്പടുന്നതാണ .  ഇതിന് രശ്രഷം  ഒരേിക്കല്‍ 
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കെൂടി  saankhya, Sanchaya Reports  പരേിരശ്രാധിച് കെളക്ഷന തുകെകെള്‍ ഒന്നാരയാ 

എന്ന് പരേിരശ്രാധിക്കാ വുന്നതാണ എന്നാല്‍ പഞ്ചായത്ത് രരേഖകപടുത്താന വിട്ടു 

രപായ രേസീപ്റുകെള്‍,  സാംഖ്യ മാപ്പ് കചെയ്യോന കപനഡിംഗുള്ള രേസിപ്റുകെള്‍ , 

കതറായ  തുകെ  രരേഖകപടു ത്തിയ  രേസീപ്റുകെള്‍,  സഞ്ചയയില്‍ 

രരേഖകപടുത്താത്ത/അകപൂവ്വ്  കചെയ്യോത്ത കകെട്ടിടങ്ങളുകട രേസീപ്റുകെള്‍ ,  ഒരരേ 

രേസീറ്  തകന്ന duplication  ആയി  രേണ്ട്  കപാവശ്ര്യം  രരേഖകപടുത്തുകെ 

എന്നിവകയല്ലാം  ഉണ്ടങ്കില്‍ അത കെൂടി  പരേിഹരേിചാല്‍ മാകതരമ കെണക്കുകെള്‍  

പൂരണ്ണമായും ശ്രരേിയാവുകെയുള്ളൂ.

B. Demand Side 

Demand ല്‍ വരേുന്ന വിത്യാസങ്ങള്‍ പരേിഹരേിക്കുന്നതിന് താകഴ പറയുന്ന  

രേീതികെള്‍ ഉപരയാഗിക്കാവുന്നതാണ.

1. Tax Exempted Building List 

Discrepancy  ലിസ്റ്റില്‍ ഒന്നാമതായി കെിടക്കുന്നതാണ ഇത.  2015ല്‍ ആദ്യം 

ഇറങ്ങിയ  144  /2015 ഉത്തരേവ് കപകൊരേം  660  Sqft  നു  താകഴയുള്ള എല്ലാ  

പാരപ്പിടാവശ്ര്യത്തിനുള്ള കകെട്ടിടങ്ങകളയും  നികെുതിയില്‍  നിന്ന്  

ഒഴിവാക്കിയിരേുന്നു.  ഇത കപകൊരേം  ആ  സമയത്ത്  എല്ലാ  <  660 

കകെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും 2015-16 മുതല്‍ Tax exemption നല്‍കെി. എന്നാല്‍ പിന്നീട് വന്ന 

358/2015 ഉത്തരേവ് കപകൊരേം ഒന്നില്‍ കെൂടുതല്‍ കകെട്ടിടങ്ങളില്ല എന്ന് സത്യവാങ്ങ് 

നല്‍കെിയവരക്ക്  മാകതം  നികെുതി  ഒഴിവ് നല്‍കെിയാല്‍ മതി  എന്ന്  പറഞ്ഞു . 

ഇരതാകട സഞ്ചയയില്‍  എല്ലാ  കകെട്ടിടങ്ങള്‍ക്കും  നികെുതി  തിരേിച്  കകൊണ്ട്  

വരേുകെയും  സത്യവാങ്ങ്  നല്‍കെുന്നവരക്ക്  മാകതം  നികെുതി  ഒഴിവാക്കി 

നല്‍കെുകെയും കചെയ്തു.

എന്നാല്‍ ചെില 660 sqft  നു താകഴയുള്ള കകെട്ടിടങ്ങള്‍ 358/2015  കപകൊരേം 

തിരേിചു  കകൊണ്ട്  വന്നതില്‍  ഉള്‍കപ്പട്ടില്ല.  ആയതിനാല്‍  തകന്ന സത്യവാങ്ങ്  

നല്‍കെിയിട്ടികല്ലങ്കിലും ഈ കകെട്ടിടങ്ങള്‍കക്കല്ലാം നികെുതി ഒഴിവ് കെിടക്കുന്നുണ്ട് . 

ഇത കതറാണ .  ഇങ്ങകനയുള്ള കകെട്ടിടങ്ങളാണ ഈ  ലിസ്റ്റില്‍  

ഉള്‍കപടുത്തിയിരേിക്കുന്നത.  ഈ  ലിസ്റ്റ്  അപ്രഡറ്  കചെയ്യേുന്നരതാകട ഈ  

കകെട്ടിടങ്ങള്‍കക്കല്ലാം  Demand  വരേുന്നതാണ....  ഇതില്‍  സത്യവാങ്ങ്  തന്നവര 

ഉണ്ടങ്കില്‍ പഴയ രപാകല അപ്രഡറ് കചെയ്യോവുന്നതാണ.

2 & 3  Demand Not Exempted building List & Collection updated without    receipt details
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Discrepancy  ലിസ്റ്റില്‍ രേണ്ടാമതായുള്ള Demand Not Exempted building List 

ഉം  8  മതായുള്ള Collection  updated  without  receipt  details  ലിസ്റ്റും ഒരേുമിച് 

പരേിഹരേിരക്കണ്ടതാണ.  ഇത രേണ്ടും  എന്താണന്ന്  താകഴ വിശ്രദീകെരേിക്കുന്നു . 

Demand  Not  Exempted  Building  List   Exemption  വഴി നികെുതിയില്‍ നിന്ന് 

ഒഴിവാക്കിയിട്ടും  Demand  കെുറയാത്ത കകെട്ടിടങ്ങളാണ ഈ  ലിസ്റ്റില്‍  

ഉള്‍കപടുത്തിയിരേിക്കുന്നത.  എന്നാല്‍  ഇവികട കപധാനകപട്ട ഒരേു  കൊരേ്യം  

കശ്രദ്ധിക്കാനുണ്ട്. ആദ്യവരഷങ്ങളില്‍ സഞ്ചയയില്‍ Exemption നല്‍കെിയാലും അത 

Demand  ല്‍ കെുറയുന്നതിന് പകെരേം  Demand  ന് തുല്യമായ തുകെ  Collection  ല്‍ 

Post  ആകെുന്ന രേീതിയാണുണ്ടായിരേുന്നത.  ഇരതാകട Balance  കെൃത്യമായി വരേും. 

ഉദാഹരേണമായി  100  രേൂപ demand  ഉള്ള ഒരേു കകെട്ടിടം  2013 -  2016  വകരേ 

ആകകെ Demand 100+100+100+100 = 400  ആണരല്ലാ. ഇതില്‍  2013 14 വരഷം 

Exemption  നല്‍കെിയാല്‍ Demand  ല്‍ കെുറവ് വരോകത 100  രേൂപ കെളക്ഷനില്‍ 

കൊണിക്കും.  അതായത Demand  =  400,  Collection  =  100,  Balance  =  300. 

ബാലനസ് കെൃത്യമാണ വരേുന്നത. ഇങ്ങകനയുള്ള കകെട്ടിടങ്ങളും ഈ discrepancy 

ലിസ്റ്റില്‍ ഉള്‍കപ്പട്ടിട്ടുണ്ട്.  ഇങ്ങകന കൊണിക്കുന്ന 100  രേൂപ കെളക്ഷന് Book No, 

Receipt No എന്നിവ ഉണ്ടായിരേിക്കുകെ ഇല്ല. 

ഈ discrepancy update കചെയ്ത Solve കചെയ്യേുന്നരതാകട മുകെളില്‍ പറഞ്ഞ 

ഉദാഹരേണത്തില്‍ Demand Side ല്‍ 100 രേൂപ Exemption വന്ന് Total Demand 300 

ആകെുന്നതാണ (ഇതാണ ശ്രരേി ).  എന്നാല്‍  Collection  ല്‍  100  രേൂപ 

കെിടക്കുന്നതിനാല്‍  ഈ  discrepancy  Solve  കചെയ്താല്‍  നിലവികല സ്ഥിതി  

ഇങ്ങകനയാകെും. Total Demand = 300, Collection = 100, Balance = 200

ഇവികട Balance  കതറായാണ ഉള്ളത .  ആയതിനാല്‍  എട്ടാമകത്ത 

discrepancy ലിസ്റ്റ്  ആയ  Collection  updated  without  receipt  details  കെൂടി 

പരേിരശ്രാധിക്കുകെ.  Book  and  receipt  number  ഇല്ലാകതയുള്ള മുഴുവന  Receipt 

കെളും  ഇവികട കൊണിക്കും .  ഈ രേസീപ്റ്  ഒഴിവാക്കുകെ..  (രേണ്ടാമകത്തയും 

എട്ടാമകത്തയും  discrepancy  പരേിഹരേിചതിന് രശ്രഷം  പരേിരശ്രാധിചാല്‍  

കെ്യത്യമായ Balance ലഭിക്കുന്നതാണ).

 4. Vacancy Remission - Demand Not updated Building List

സഞ്ചയയില്‍  vacancy  remission  നല്‍കെിയിട്ടും  Demand  ല്‍  ശ്രരേിയായി 

കെുറവ് വരോത്ത കകെട്ടിടങ്ങളാണ ഇവികട List  കചെയ്യേുകെ.  update  ബട്ടൺ 

ഉപരയാഗിച് ഒരേു ക്ലിക്കില്‍ ഈ കപശ്നം പരേിഹരേിക്കാവുന്നതാണ.
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5. Demand Duplication

ഏകതങ്കിലും അരദ്ധവരഷകത്ത Demand  തുകെ കെൂടുതലായി കൊണിക്കുന്ന 

കകെട്ടിടങ്ങളാണിത. ഈ കപശ്നം കൊരേണം Demand, Arrear Demand എന്നിവയില്‍ 

എല്ലാം വരദ്ധനവ് കൊണിക്കും. ഈ ലിസ്റ്റില്‍ രപായി എത കകെട്ടിടത്തിന് ഏത 

അരദ്ധവരഷമാണ Demand അധികെം വരേുന്നത എന്ന് പരേിരശ്രാധിക്കുകെ. അതിന് 

രശ്രഷം Request Demand view/ Edit സ്കകെീനില്‍ രപായി for Collection Cancellation 

/  Suspect  കമനു  എടുക്കുകെ.  ഈ  അരദ്ധവരഷകത്ത ഡിമാനഡ് അവികട  

ഒന്നിലധികെം Raw യില്‍ കൊണാവുന്നതാണ. ആവശ്ര്യമില്ലാത്ത Raw Suspect Tick 

കചെയ്തു  Save  കചെയ്യേുകെ. Demand  കമനുവില്‍ വന്ന് പരേിരശ്രാധിചാല്‍  Demand 

കെൃത്യമായതായി കൊണാന കെഴിയുന്നതാണ.

 6. Tax Difference Building List - Tax Difference in Tax view and Demand view

11  മതായി  കെിടക്കുന്ന ഈ  discrepancy  കെൃത്യമായി  Tax  generate 

കചെയ്യോത്ത കകെട്ടിടങ്ങളുകട ലിസ്റ്റാണ .  അതായത Form  6  ല്‍  കൊണിക്കുന്ന 

നികെുതി ആയിരേിക്കില്ല Demand view screen  ല്‍ വരേുന്നത.  ആയതു കകൊണ്ട് 

തകന്ന front office  ല്‍ കൊണിക്കുന്ന നികെുതിയും കതറായിരേിക്കും.  ഈ കപശ്നം 

പരേിഹരേിക്കുന്നതിനായി  Request  -  Demand  view/  Edit  screen  എടുത്തതിന് 

രശ്രഷം താകഴ കൊണുന്ന Demand generation Screen  എടുക്കുകെ.  ഈ Screen  ല്‍ 

നിന്നും  2013-2014 Select  കചെയ്തു  Generate demand click  കചെയ്യേുകെ.  ശ്രരേിയായ 

demand generate കചെയ്തു ലഭിക്കുന്നതാണ. 

7. Suspected Building List 

യഥാരത്ഥത്തില്‍  ഈ  ലിസ്റ്റ്  discrepancy  അല്ല.  പഞ്ചായത്തില്‍ 

നിന്നും Demand /Collection Suspect കചെയ്ത കകെട്ടിടങ്ങളുകട ലിസ്റ്റ് ആണ ഇവികട 

ലഭിക്കുകെ.  വിവിധ  പഞ്ചായത്തുകെള്‍  ഈ  ലിസ്റ്റ്  ആവശ്ര്യകപട്ടതിനാല്‍ 

ഇങ്ങകനകയാരേു  ലിസ്റ്റ്  ലഭ്യമാക്കി  നല്‍കെി  എന്നു  മാകതം.  ഈ  ലിസ്റ്റ് 

പരേിരശ്രാധിച്  ആവശ്ര്യമുള്ള Demand  /Collection  Suspect  കചെയ്തു 

കെിടക്കുന്നുണ്ടങ്കില്‍ അത മാകതം  Tik  ഒഴിവാക്കി തിരേിച് കകൊണ്ട് വരരേണ്ടത. 

സഞ്ചയ ആരേംഭിക്കുന്നതിന്കറ ഭാഗമായി  2013 നു  മുമുള്ള ഡിമാനഡുകെള്‍ 

രസാഫ്റ്  കവയര  തകന്ന Automatic  ആയി  Suspect  കചെയ്തിട്ടുണ്ട്.    ആ 

കകെട്ടിടങ്ങളുകട വിവരേങ്ങളും  ഈ ലിസ്റ്റില്‍ കൊണാം ,  അകതാന്നും  കചെരയ്യേണ്ട 

ആവശ്ര്യം ഇല്ല.
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8. Tax Exempted Building floor Area > 2000 Sqft.

നികെുതി  ഒഴിവിന് അരപക്ഷ തന്ന കകെട്ടിടങ്ങള്‍  എല്ലാം  ഏതാനും  

പഞ്ചായത്തുകെള്‍ Exemption നല്‍കെിയിട്ടുണ്ട്. എന്നാല്‍ 2000 Sqft ന് മുകെളിലുള്ള 

കകെട്ടിടങ്ങള്‍ക്ക് നികെുതി ഒഴിവ് നല്‍രകെണ്ടതില്ല എന്നതാണ ഉത്തരേവ് .  നികെുതി 

ഒഴിവ് നല്‍കെിയ  2000 Sqft  ന് മുകെളിലുള്ള കകെട്ടിടങ്ങളുകട ലിസ്റ്റ്  ആണ  

ഇവികട ലഭ്യമാക്കിയിരേിക്കുന്നത .  പരേിരശ്രാധിച്  നികെുതി  തിരേിച്  കകൊണ്ട് 

വരോവുന്നതാണ.

.V സഞ്ചയ - സാംഖ്യ - ഇന്‍റദപഗഷന്‍ പ്രൂര്‍ത്തിയാക്കുക.

VI. ഇ - ദപ്രയ്മമന്‍റ് ആക്ടിദവറ്്റ മചെയ്യുക.

(ഒപ്പ്)

                            എം.പി.അജിത്കേുമാര്‍

    അഡീഷണല്‍ പഞ്ചായത്ത് ഡയറക്േടര്‍

       പഞ്ചായത്ത് ഡയറക്േടര്‍ക്കുകവണ്ടി
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